
Descrizione procedimento/attività Responsabile del procedimento

Avvio del 

procedimento Atto conclusivo

Tempi conclusione 

procedimento Esiti

contabilizzazione contributi FS-gestione fondi vincolati e finalizzati-rapporti 

cassa regionale

Dott.ssa C.Terrana-Dott.ssa 

P.Battello  d'Ufficio Registrazione contabile gg.7 nei termini

contabilizzazione entrate proprie per servizi resi-fatturazione attiva - 

ordinativid'incasso-rilevazione iva mensile Rag.C.Saia  d'Ufficio Registrazione contabile gg.14 nei termini

contabilità ALPI  Rag.C.Saia  d'Ufficio Registrazione contabile gg. 15 nei termini

Registrazione fattura Dott.ssa M.Parla  d'Ufficio Registrazione contabile entro termine di legge nei termini

Liquidazione fatture per acquisti beni, servizi e utenze 

Dott.ssa P.Battello - Sig.ra 

G.Mulè - Sig.ra L. Siracusa  d'Ufficio Emissione elenco liquidazione gg. 10 nei termini

contabilizzazione e pagamento stipendi personale dipendente-organi 

istituzionali- co.co.co. Corsisti e tirocinanti assistenziali e previdenziali gestione 

conto terzi 

Dott.ssa P.Battello - 

Sig.G.Cammarata  d'Ufficio Registrazione contabile

entro termine 

contrattuale nei termini

contabilizzazione e pagamento servizi sanitari in convenzione (medicina di base 

assistenza specialistica ambulatoriale- farmaceutica)- contributi assistenziali e 

previdenziali -gestione conto terz

Dott.ssa P.Battello - 

Sig.G.Cammarata- Sig.ra G.Mulè - 

Sig.ra L. Siracusa  d'Ufficio Registrazione contabile

entro termine 

contrattuale nei termini

contabilizzazione costi ed emissione ordinativi di pagamento 

Dott.ssa P.Battello - Sig.ra 

G.Mulè - Sig.ra L. Siracusa  d'Ufficio Registrazione contabile gg.8 nei termini

rapporti con la tesoreria e gestione cassa 

Dott.ssa P.Battello Dott.ssa 

C.Terrana-  d'Ufficio risoluzione problematicahe

rapporti con i fornitori 

Dott.ssa P.Battello  - Sig.ra L. 

Siracusa  d'Ufficio risoluzione problematicahe gg.3 nei termini

bilancio di previsione Dott.ssa C.Terrana  d'Ufficio Atto deliberativo entro termini di legge nei termini

ce trimestrali Dott.ssa C.Terrana  d'Ufficio  Predisposizione modelli entro termini di legge nei termini

bilancio consuntivo Dott.ssa C.Terrana  d'Ufficio Atto deliberativo entro termini di legge nei termini

rilevazione e versamenti irpef-irap mensili- predisposizioni mod. f24 Dott.ssa P.Battello-Rag.C.Saia  d'Ufficio 

trasmissione F24 Agenzia 

Entrata entro termini di legge nei termini

dichiarazione dei redditi-modello 770 coordinamento adempimenti fiscali Avv.S.Calabrese  d'Ufficio 

trasmissione modello  

Agenzia dell'entrate entro termini di legge nei termini
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